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Informativo para os concluintes do curso de Bacharelado em Administragao Publica

1 - Solicitagao de Historico Escolar, ementas e declaragao de conclusao de curso (provisoria):

1.1 — Deve ser encaminhado via e-mail a solicitacdo de histérico escolar e/ou ementas, que
contenha o nome completo do aluno, polo e turma. O e-mail severa ser encaminhado para
sa.adm.dead@unemat.br .

1.2 — A Declaragdo ou Certificado de Conclusdao de curso s6 sera emitida apds o aluno ter
cumprido com todos os requisitos do curso, inclusive as atividades complementares (Art. 192
Paragrafo Unico da Resolug¢do 054/2011 — CONEPE) e ter feito o ENADE ou obtido dispensa da
prova. Os casos de alunos que perderam a prova e justificaram estdo sob andlise ainda. A
resposta sera enviada para o tutor presencial.

1.3 — A Declaragdo ou Certificado de Conclusao de curso sé serd emitida condicionalmente apds
a colacdo de grau.

1.4 — O prazo para emissdao do documento é de 5 dias Uteis. O prazo para envio dependera dos
Correios.

2 — Solicitagdao de Antecipagao de Colagao de Grau ou Colagdao de Grau em Separado:

2.1 — Conforme artigo 205 da Resolugdo 054/2011 — CONEPE sé serdo atendidos os pedidos que
forem contemplados e justificados em um desses casos:

Art. 205. A Colagdo de Grau “por antecipagdo” ou “em separado”, se justifica nos
seguintes casos:

| — posse em concurso publico;

Il — transferéncia militar;

Il — crencga religiosa;

IV —mudanga de domicilio para outro Estado da Federagdo ou exterior;

V —reconhecimento de curso;

VI — acompanhamento de cénjuge.

2.2 — Para montar o processo de solicitacdo de colacdo de Grau em separado ou por
antecipacao, o aluno deve juntar no processo: 1 — O requerimento contendo Nome Completo,
RG, CPF, Endereco de Residéncia, Contatos (e-mail, um telefone fixo e/ou celular), nome do
polo do qual estd vinculado contendo a justificativa (comprovada documentalmente); 2 —
Histdrico Escolar emitido pela Coordenacao de Curso. O Processo deve ser protocolado no Polo,
gue devera remeter para a Coordenacdo do Curso em Caceres.

2.3 — Em caso de aceite do pedido da Cola¢do de Grau eu separado, o aluno deve agendar e
dirigir-se ao Gabinete da Reitoria em Cdceres para que seja efetuado o procedimento (Art. 203
da Resolucdo 054/2011 — CONEPE);
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3 — Colagdo de Grau coletiva ou unificada (normal):

3.1 - Segundo a Resolu¢do 054/2011 — CONEPE:

Art. 195. Compreende-se por Colaglo de Grau a solenidade formal de conferéncia de
Grau Académico ao concluinte de qualquer curso de graduagdo oferecidas pela
UNEMAT.

Art. 196. Apenas a aprovagdo em todas as disciplinas de determinado Curso de
Graduagcdo da UNEMAT ndo confere ao estudante especial direito ao respectivo
diploma.

Art. 197. Estard apto a Colagdo de grau, o académico que tiver integralizado o curso,
com aprovagdo em todas as disciplinas, e que ndo tiver nenhum tipo de pendéncia com
a Universidade.

Art. 198. A Colagdo de Grau deverd ser autorizada pelo Coordenador do Curso, apds
andlise de documentagdo comprobatdria enviada pelas SAAs.

Art. 199. O Grau Académico é conferido pelo Reitor ou Vice-Reitor conforme
competéncias estabelecidas no Art. 32, inciso IV, do Estatuto da UNEMAT.

Pardgrafo Unico: Poderd também conferir grau o representante legal designado pelo
Magnifico Reitor, por meio de Portaria emitida com, no minimo, 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia.

Art. 200. A solenidade de colagbo de grau deverd ser realizada em local aberto, de
forma a possibilitar a participagdo publica.

Art. 202. Para obtengdo do grau, € obrigatdrio o ato formal de proferir o juramento de
estilo correspondente ao curso integralizado, bem como a presenga do diplomado na
solenidade para assinatura da Ata de Colagdo de Grau.

Art. 208. A data de realizagdo da Ceriménia de Colagdo de grau somente serd
oficializada mediante andlise e parecer favordvel da Coordenag¢Go do Curso, SAA,
Diretoria de Unidade Regionalizada Politica Pedagdgica Financeira e Reitoria.

Art. 209. E proibida, em qualquer hipétese, Colagdo de Grau em cardter simbélico.
(grifo nosso)

3.2 — Cumprindo com todos os requisitos para colagdo de grau e n3ao havendo pendéncias, o
aluno ndo precisa requerer a colacdo de grau coletiva. Basta apenas se apresentar no dia
agendado pela Reitoria. O aluno ndo pode estar devendo nenhuma matéria para colacdo de
grau e ndo deve ter nenhuma pendéncia com a UNEMAT quanto a relatdrios, entrega da versao
final do TCC, ENADE, livros emprestados nas bibliotecas dos polos, entre outras.

3.3 — 10 dias antes da data marcada para a colacdo de grau coletiva, a Coordenac¢ao de Curso
enviara para os tutores presenciais uma lista contendo os nomes dos alunos que estdo aptos a
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colarem grau nesta cerimdnia, cabendo contestacdo por parte do aluno que ndo constar nesta
lista, em até 72 horas antes do hordrio previsto para a realizagdo da cerimonia. Destacamos
novamente que é expressamente proibido a participacdo na Colagdo de Grau em carater
simbdlico (ou seja, aquele aluno que tem pendéncia, mesmo que simples, ndo podera participar
como graduando);

3.4 — As cerimOnias sempre sdo marcadas para as 19:00h (dezenove horas), horério oficial de
Mato Grosso. Cheguem com pelo menos 15 minutos de antecedéncia e sempre mantenham
contato com os tutores e coordenadores de polo, pois eventuais mudangas e imprevistos serdao
repassados a eles.

3.5 — O capelo do curso é redondo (para os cursos de bacharéis) e o canudo e a faixa da beca
sao da cor azul.

3.6 — A UNEMAT nao faz nenhum tipo de cobranca para a colacdo de grau. Eventualmente,
ocorre dos formandos organizarem uma decorac¢do do local, incluindo ou ndo servico de buffet.
Essa organizacdo cabe aos formandos e as comissdes de formatura. Nenhum agente da
UNEMAT estd autorizado a fazer qualquer cobranca ou receber qualquer valor e nenhum aluno
sera impedido de participar da colagdo de grau, por ndo ter ajudado/participado de cotas ou
ajudas para a decorag¢ao e outras despesas.

3.7 — Aula da saudade, contratacdo de servicos de fotografia e filmagens, confeccdo de placas e
baile de formatura sdo responsabilidade das comissGes de formatura e ndo sao itens
obrigatdrios ou impeditivos para a colagdo de grau.

4 — Solicitacdao de Diploma:

4.1 — Conforme I.N. 01/2009/1 — PROEG e alteragdes da I.N. 001/2013 - PROEG sdo documentos
necessarios a solicitacdo de diploma de graduacdo, juntamente com o requerimento padrao
gue sera disponibilizado na drea da Coordenacdo:

I. Certiddo de Nascimento ou Casamento (fotocdpia legivel e autenticada);

Il. Carteira de Identidade (fotocdpia legivel e autenticada);

I1l. Titulo de Eleitor e comprovante da ultima eleigcdo (fotocopia legivel e autenticada);
IV. Certificado de Reservista (para o sexo masculino) (fotocdpia legivel e autenticada);
V. Diploma ou Certificado do Ensino Médio (fotocdpia legivel e autenticada);

VI. Histdrico Escolar do Ensino Médio (fotocdpia legivel e autenticada);

VII. Histdrico do Curso Superior (original);

VIII. Certiddo negativa de débitos da biblioteca (original);

4.2 - Para a solicitacdao de diplomas, os alunos transferidos de outras IES ou que solicitaram
algum aproveitamento de estudos, devem juntar ao processo o histérico oficial ou cdpia
autenticada do original das disciplinas cursadas na IES de origem.
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4.3 — Os documentos devem ser protocolados no Polo, que encaminhara para a Coordenagao
do Curso em Caceres, por ordem de entrega dos alunos. Os polos ndo devem deixar “acumular”
pedidos para mandar. Recomendamos que as remessas sejam feitas juntamente com os
cartdes resposta, ou antes, caso haja urgéncia por parte do aluno.

4.4 — O prazo para emissao do Diploma é de até 90 dias, a contar do recebimento do processo
completo e sem pendéncias pela Secretaria Académica, ou seja, o prazo ndo comeca a contar
guanto os documentos sdao entregues no polo.

4.5 — Mesmo que o aluno tenha entregue estes documentos no ato da matricula, faz-se
necessario o reenvio dos mesmos, pois estes documentos irdo compor um processo que ficard
registrado permanentemente no setor de registro de diplomas.

5 — Das datas de Colagao de Grau

5.1 — Conforme determinado pela Reitoria, segue abaixo o calendario das Cola¢bes de Grau:

Campus / Polo Cursos
18/02 - QUI Alto Araguaia Comunicacgdo — Letras — Computacgdo / Fisica —
Biologia /Administracdo Publica
17/02 - QUA Juara Pedagogia — Administracao Publica
26/02 - SEX Guaranta do Norte Administracao Publica
01/03 - TER Jauru Biologia / Administra¢do Publica
02/03 — QUA Pontes e Lacerda Zootecnia — Letras — Administracdo Publica

As duvidas que ainda restarem, devem ser encaminhadas para o Coordenador de Curso
através do e-mail coord.adm.dead@unemat.br.

Caceres — MT, 10 de Fevereiro de 2016.
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Gustavo Domifigos Sakr Bisinoto
Coordenador do Curso de Bdcharelado em Administragdo
Publica- UAB/DEAD/UN MAT — Portaria 1644/2013

M ao o - - Diretoriade Gestdo de Educagfo a Distancia— DEAD. g gAIIFRA AT
Ew 5 ’E A D Av. Santos Dumont, S/n. Bairro Santos Dumont, Caceres/MT. UNEMAT
.‘,’ Cep.: 78200-000 Fone: 3222 - 1103 — 3639 dead@unemat.br Universidade do Estado de Mato Grosso


mailto:coord.adm.dead@unemat.br

